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Chargée de Communication - Animatrice
Web/TLSE

Compétences en :

- Communication
- Relations Publiques
- Marketing
- Animation Web
- Administration

Soucieuse de coller au plus près des compétences recherchées dans ma fonction, j'ai enrichi mon offre de services de
compétences supplémentaires en Animation Web.

j'ai donc obtenu en 2007 le DUSTIC (Diplôme Universitaire Spécialisé en Technologies de l'Information et de la
Communication option Animateur de Site Web / mention assistant de centre de ressources).

Je suis à la recherche d'un poste de Chargée de Communication dans les secteurs de la Communication/Relations
Publiques, événementiel, culture, tourisme, édition, média...
Idéalement je souhaiterais travailler un Service de Communication/Culturel/Relations Publiques ou un Service Mkg ...
(enfin la liste est loin d'être exhaustive)...

Polyvalente, ma forte adaptabilité me permet d'occuper des postes variés.

Quoi qu'il en soit, j'étudierai toutes propositions d'emploi avec une grande attention !

Expérience professionnelle

Depuis
Mars 2008

Assistante d'Agence
Médiameeting

Mission : Assistante Administrative d'Agence
Chargée de mission Communication...

Septembre 2006
Juillet 2007

Animation Web - étudiante en formation continue
Université Toulouse2

Mission : Formation Continue : Animation Web, Université Toulouse 2

Création/Animation/Gestion de Site Web
XHTML - CSS - Notions Photoshop CS2, PHP, MySQL, Flash 8
Maintenance Informatique/Réseau
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Septembre 2006
Octobre 2006

Assistante de Communication
Ecole Supérieure de Commerce de Toulouse

Mission : Mission temporaire
Suis venue en renfort de l'équipe de communication pour assurer un soutien sur les dossiers en
cours.
Participation à l'organisation de la cérémonie de remise des Diplômes MASTER Aérospace.

Mise à jour des dossiers Relations Extérieurs et VIP.
Infographie : sélections, recadrages et retouches de photos,
Vérifications et validations pour B.A.T plaquettes... copie et gravage de cd, dvd.

Secrétariat :
Prise de message pour Responsable de Communication présent à mi-temps.
Recherche d'informations et réponse a un questionnaire presse Spécifique Grandes Ecoles.
Bureautique : Conception, saisie et mise en forme de divers documents administratifs (rapport,
Budget prévisionnel, courrier...)

Janvier 2002
Janvier 2003

Responsable (Régionale) de communication Interne Externe
ITM Sud-Ouest Groupement des Mousquetaires

Mission : Administre le Site Intranet et la partie régionale de l’hebdomadaire des
Mousquetaires.

Relations presse : rédaction et envoi des communiqués de presse et dossiers de presse,
communication de crise.

Promotion de l'image institutionnelle du groupement de la Région Sud-Ouest auprès des cibles
commerciales et institutionnelles, réalisation d'événements régionaux.

Coordination du partenariat avec le Cabinet Conseil Campardou & Associés afin gérer l'image
des Mousquetaires auprès des Institutions Publiques Territoriales et Chambres Consulaires.

Organise les Réunions et Séminaires

Assure la rédaction des supports de Communication (oraux, vidéos ou écrits)

Sponsoring et mécénat (sélection et suivi des dossiers, conseil et contrôle de la bonne utilisation
de l'image du groupement).

Réalise la veille Concurrentielle et Revue de Presse.

Assure le suivi administratif des dossiers et du budget du service.

Décembre 2000
Janvier 2001

Chargée de Communication/Marketing
Coiffure du Monde

Mission : Réalise le journal interne

Participation à la conception de la campagne "l'Esprit Coiffure du Monde" janvier 2001

Suivi de fabrication et de distribution des documents marketing (interne/externe)

Mise en place de la Campagne Abribus sur l'agglomération toulousaine.

Réalisation de maquettes simples en PAO sur Photoshop et Illustrator.

Novembre 1998
Décembre 1998

Chargée de Mission Communication
Mairie d'AUCH (32)

Mission : Trois tâches : Réactualisation du guide d’accueil de la ville, revue de presse, création
d’un secteur d’Auto-documentation sur la municipalité.
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Juin 1991
Septembre 2007

Commerce : Responsable de Rayon, vendeuse ....
Go Sport, Bijouterie FAUR, Devred, Vendeuse en boulangerie sur les marchés...
vendeuse en Pisciculture...

Mission : Vente / Responsable de Rayon

Bilan : - Connaissance des différentes techniques de vente et d'approche du Client
- tenue de caisse
- Commande/ Réassort...

Mai 1997
Juillet 1997

Chargée de Communication
Ligue Midi-Pyrénées de Ski Nautique

Mission : Lancement d'un nouveau Sport nautique adapté aux tous petits , le Baby-ski
nautique.

Création d'un évènement à destination des enfants des centres de loisirs Toulousain.

Moyens : système D

Bilan : Evénement largement diffusé ds les média Radio, TV régionales, PQR PQN
(l'événement du jeudi).

Janvier 1997
Mai 1997

Chargée de Mission Communication
Association Clémence Isaure

Mission : Réalisation d’un outil d’information à destination des partenaires socio-économiques
de l’Association qui est agréer Fondation de France.

Avril 1996
Septembre 1996

Secrétaire Assistante de Communication
CAF du Gers

Mission : Bureautique, classement, frappe rapports et courriers...
Participe à l'élaboration du journal interne mensuel,
Participe au suivi administratif des dossiers de communication

Diplômes et formations

Septembre 2006
Juillet 2007

Université Toulouse II - Formation Continue
BAC + 3
DUSTIC Diplôme Universitaire Spécialisé en Technologies de l'Information et de la
Communication
Mention Assistant de centre de Ressources
Option Animateur Web

Spécialisation : Animation Web

Septembre 1999
Février 2000

Entreprise d'Entrainement Pédagogique Euro MP Espace (Maïres)
Perfectionnement aux outils informatiques de communication
Internet, logiciels de bureautique...
J'ai occupé un poste virtuel d'Assistante de Communication au sein de l'entreprise
d'entrainement pédagogique.
J'ai aussi réalisé de vraies prestations de Communication/RP pour ce centre de formation.

Spécialisation : Assistante de Communication

Septembre 1996
Juin 1999

Lycée Ozenne de Toulouse
BTS Communication des Entreprises

Spécialisation : Communication
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Octobre 1994
Juin 1995

Université des Sciences Sociales de Toulouse
1ère Année de DEUG de DROIT

Spécialisation : Droit civil, Droit constitutionnel, Economie

Septembre 1992
Juin 1994

Lycée Pardailhan
BAC G3 Techniques commerciales

Septembre 1990
Juin 1992

Lycée Alain Fournier
BEP/CAP Communication Administrative et secrétariat

Spécialisation : Secrétariat / Communication Administrative/ Comptabilité

Compétences en informatique

Logiciels
Word, Excel, PowerPoint, Photoshop CS2, Publisher, Dreamweaver, Studio9, lotus notes, MS Outlook...

notions : Illustrator CS2

Administration BDD.

Langages
XHTML, CSS

Notions : Easy PHP, Mysql, Flash 8

Informations complémentaires
Connaissance des techniques de Prise de vues et de montages pour la réalisation de films sur les supports Web,
CDvidéo et DVD...

Bonne adaptabilité informatique

Maîtrise linguistique

Français
Niveau oral : Maternelle, Niveau écrit : Maternelle

Anglais
Niveau oral : Scolaire, Niveau écrit : Scolaire

Espagnol
Niveau oral : Notions, Niveau écrit : Notions

Divers

Site Internet
j'ai créé pour mon ami le sculpteur Toulousain Jean-Paul MESTRES
le site : abc-sculpture
Ce site est en cours de développement
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Bénévolat
Je suis issue d'une famille qui accueille à domicile plusieurs personnes handicapées.
C'est donc tout naturellement que j'ai choisi d'aider une Maman isolée et handicapée lorsqu'elle reçoit son enfant chez
elle.

Permis de Conduire B
Possède un véhicule personnel


